PROCEDURY ZACHOWANIA BEZPIECZENSTWA | ZASAD
FUNKCJONOWANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ NA CZAS TRWANIA
PANDEMII COVID-19

PROCEDURY OBOWIAZUJACE W BIBLIOTECE SZKOLNEJ NA CZAS
TRWANIA PANDEMII COVID-19

Postanowienia ogdlne:

1. Bibliotekarz przebywa w bibliotece szkolnej w rekawiczkach. Nie ma obowigzku zaktadania
maseczki jako ostony nosa i ust, jednak moze naktada¢ maseczke lub przytbice podczas
wykonywania obowigzkéw.

2. Bibliotekarz zachowuje bezpieczng odlegtos$¢ od rozmdwecey i wspdtpracownikéw (rekomendowane
s3 2 metry, minimum 1,5 m).

3. Miejscem zwrotu ksigzek jest hol przed biblioteksy. Rodzic/uczen podczas zwrotu ksigzek powinien
uzywac maseczki lub innego zabezpieczenia. Zwrot ksiazek odbywa sie pojedynczo. Pozostate
osoby stojg na zewnatrz przestrzegajac dystansu przestrzennego (2m -1,5 m).

4. Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika kazdorazowo zdezynfekowany jest blat, na ktérym lezaty
ksigzki.

5. Do konca roku szkolnego przyjmowane sg tylko zwroty ksigzek.

6. W przypadku pojawienia sie stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 wsrod
pracownikdédw majacych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny i wytaczenie z
uzytkowania tej czesci zbioréw, z ktérymi pracownik miat kontakt.

REALIZACJA PRZYJMOWANIA | ZWROTOW MATERIALOW
BIBLIOTECZNYCH PRZEZ NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA W BIBLIOTECE
SZKOLNEJ

1. Okres kwarantanny dla ksigzek i innych materiatéw przechowywanych w bibliotekach wynosi 3 dni.
Kwarantannie podlegajg wszystkie materiaty biblioteczne.

2. Zwrocone przez czytelnikow ksigzki sg wypisywane z karty czytelnika przez nauczyciela
bibliotekarza, a nastepnie odktadane do specjalnie przygotowanego pomieszczenia. Odizolowane
egzemplarze zostajg oznaczone datg zwrotu i wytgczone z wypozyczania do czasu zakoriczenia
kwarantanny. Po tym okresie zostajg wtgczone do uzytkowania. W dalszym ciggu przy kontakcie z
egzemplarzami nalezy stosowac rekawiczki.

3. Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowac preparatami dezynfekcyjnymi
opartymi na detergentach i alkoholu.

4. Obstuga czytelnika ograniczona jest do minimum, tj. do przyjecia zwracanych ksigzek. Zgodnie z
obowigzujgcymi zasadami nalezy zachowywac dystans spoteczny — nie nalezy tworzy¢ skupisk, tym
bardziej w pomieszczeniach zamknietych.



ORGANIZACJA PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNE)J

Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoty i wychowawcg klasy zasady zwrotu ksigzek i
podrecznikéw oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolnej.

Nauczyciel bibliotekarz w porozumieniu z dyrektorem szkoty wyznacza miejsce do przechowywania
ksigzek w czasie kwarantanny.

Nauczyciel bibliotekarz kontaktuje sie z wychowawcg i uczniami przez e- dziennik w celu kierowania
zapytan o ksigzki lub wyjasnienia spraw dotyczgcych wypozyczen.

Nauczyciel bibliotekarz powiadamia rodzicéw/prawnych opiekunéw przez e-dziennik lub inne
kanaty kontaktu o terminach zwrotéw ksigzek i podrecznikéw oraz mozliwosciach ich odkupienia.

Przypomina sie  uczniom i rodzicom/opiekunom prawnym zasady zwrotu wypozyczonych
podrecznikdéw i ksigzek (zwrot podrecznikdw w kompletach, usuniecie foliowych oktadek, usuniecie
zapisanych oféwkiem notatek, zwrdcenie uwagi na czystos¢ i estetyke ksigzki - wyprostowanie
pogietych kartek, sklejenie rozdar¢).

W razie zniszczenia lub zagubienia rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg taki podrecznik lub
ksigzke odkupi¢ w ustalonym terminie.

Uczen/rodzic/opiekun prawny dokonujgcy zwrotu ksigzek/podrecznikow powinien by¢ w maseczce
oraz rekawiczkach.

Osoby dokonujgce zwrotu podrecznikdw muszg by¢ poinformowane o okreslonym sposobie przekazania
podrecznikow szkolnych:

Przyjmowane sg tylko komplety. Podreczniki zapakowane w reklamowke nalezy opisa¢ na
zewnatrz: imie, nazwisko ucznia, klasa, spis numeréw inwentarzowych, nazwa przedmiotu/ tytut
podrecznika oraz data zwrotu (kartka przyklejona na reklamdéwke tak, aby nie odpadta). Ksigzki
przynoszone sg do szkoty, a zwrot potwierdzony jest zaznaczeniem na liScie ucznidéw przez
nauczyciela bibliotekarza. Za ksigzki/podreczniki zniszczone lub zagubione rodzice/opiekunowie
prawni s zobowiazani do zakupu nowej pozycji wskazanej przez nauczyciela bibliotekarza w
ustalonym terminie.

Nastepnie sg odktadane w sposdb wskazany przez nauczyciela bibliotekarza w okreslonym
pomieszczeniu.

Po uptywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego zwrdconych
podrecznikdw. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia rodzic zobowigzany jest do zwrotu naleznosci, o czym
zostanie poinformowany telefonicznie lub za pomocg innych narzedzi komunikacji.

Dokument zostat opracowany na podstawie rekomendacji Biblioteki Narodowej dotyczgcej organizacji pracy
bibliotek szkolnych.

Zrédto:_https://www.bn.org.pl/; https://www.gov.pl/web/rozwoj/biblioteki
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